
Manual för VHC Cafeteria
VÄLKOMMEN!
Börja alltid med att tvätta händerna!

Dela gärna upp er så att en tar kassa/dricka och den
andra sköter korv/toast m m för att minska risk för
spridning av bakterier.
Inga barn bakom disken och vänligen arbeta inte vid
sjukdom.

Här i finns vägledning för:

Kassaapparaten
Kontoterminalen
Kaffebryggaren
Toastgrillen
Ingredienser
Engångsmaterial
Sopsäckar, soppåsar
Förråd
Stängning
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KASSAAPPARATEN
Kassaapparaten behöver inte stängas av.
Nyckeln ska stå på ”REG”

Slå inte in några belopp.

Öppna kassalådan med den gröna knappen.

Det finns miniräknare till höger om kassan, som
hjälpmedel.

Vid stängning ska kassan räknas. ca 1000 SEK ska
finnas kvar som växelkassa. Resten läggs i ett kuvert
med datum och summan du lägger i. Lägg kuvertet i
den vita brevlådan under disken vid kassan.

KONTOTERMINAL
Nu har vi en sladdlös terminal.
Knappa in beloppet och tryck OK.
Kunden kan nu blippa, ett kvitto kommer ut som sätts
på pinnen.
Eller så sätter kunden in sitt kort, slår in sin kod och
trycker OK.
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Ibland har apparaten inte kontakt med internet. Då står
det ”S & F ej möjligt”.
Prova att starta om genom att hålla ner knapparna
Clear och ...,

Rullen slut? Finns fler under disken.
Öppna luckan på terminalen strax ovanför där sladden
kommer ut. Bara att sätta i nya rullen så det sticker
upp lite. Stäng locket.

Ett dagsavslut kommer ut vid midnatt. Det sätts på
pinnen.

KAFFEBRYGGAREN

Vatten kommer automatiskt genom en slang på
baksidan.

Sätt ett kaffefilter i hållaren - Häll i en påse kaffepulver.

Starta bryggaren på on/off, vänstra knappen
(den högra går till värmeplattan upptill längst bak, den
används aldrig).

Det kommer automatisk upp siffran tolv (tolv koppar =
en kanna).
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Starta bryggningen med knappen längst ner (play). När
kaffet är färdigt slutar siffran 12 att blinka och en signal
hörs.

Tar kaffepåsarna slut finns det mer på hyllan ovanför.

TOASTGRILLEN
Värm toasten på ca 180 grader, cirka 1,5 minut.

De är klara när de fått färg och osten har smält. Vid
behov vänd på mackorna så kanterna blir varma också.

Det går bara att ha en grill igång, annars går
propparna.

På lilla grillen får det rum fyra mackor och på den stora
sex stycken. Men då tar det längre tid.

Ha locket uppfällt när ni inte grillar annars luktar det
bränt.

Gör rent med papper/grillborste. Använd ej diskmedel,
det torkar ut beläggningen och brödet fastnar.
Töm spillbrickan undertill.

Kom ihåg att dra ut sladden vid dagens slut!
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INGREDIENSER

Det finns en pärm med produktblad där man kan se vad
varorna innehåller. Bra att veta om någon som är
allergisk frågar.

SOPPÅSAR, SOPSÄCKAR
Finns längst ner under disken.

Använd gärna de vita plaststropparna (buntbanden) till
att knyta ihop sopsäckarna.

Släng sopor i den lilla blå containern vid uterinken, är
de fulla går det bra att veva upp locket till de stora
containers.

Är sopsäckarna helt slut kan ni ta kontakt med
vaktmästarna som (i mån av tid) kan ge er fler rullar.

ENGÅNGSMATERIAL
Under kaffebryggarna finns:
Kaffemuggar
Lock
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Ovanför kaffebryggarna finns:
Kaffe
Kaffefilter
Socker
Te

I svarta byrån utanför cafeterian finns:
Servetter
Plastbestick
Plastmuggar
Papperstallrikar

Över/i skåpen i cafeterian finns:
Senap
Ketchup
Toastfickor mm

På översta hyllan över läsken finns:
Toapapper
Pappershanddukar
Dispensservetter

FÖRRÅD

Under trappen i entrén finns ett låst förråd.
Nyckel hänger i cafeterian. Här finns drycker
som t ex mjölk, läsk, festis, Loka och Vitamin Well.
Även mer muggar och lock.
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I VIPrummet finns en frys med korv, korvbröd och
fikabröd.

STÄNGNING

Börja städa i god tid, det tar alltid längre tid än man
tror.
Städmaterial finns i hörnet, till höger om kylskåpet.

Torka av alla bord. Sopa och våttorka golvet.
Gör rent på toaletten och våttorka även där. Toaletterna
nere i entrén sköts av städaren.

Töm soppåsarna och sätt i nya sopsäckar, finns under
kassadisken. Alla sopor slängs i den blå containern
utanför.

Se till att locken sitter ordentligt på bullar och muffins.
Man behöver inte sätta på plast eller sätta in i kylen. De
klarar sig över natten där de står.

Stäng av toastgrillen och dra ur kontakten. Gör rent
med papper. Töm spillbrickan undertill.

Stäng av kaffebryggarna.

Fyll upp dricka i kylarna inför nästkommande dag.
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Släng eller ta hem eventuell korv som finns kvar i
kastrullen. Kom ihåg att stänga av plattan!

Putta in allt som står på disken.

Dra ner ”gallret” för cafeterian genom att vrida på
knappen uppe till höger (på insidan).

Dra ner rullgardinen på lilla kylen utanför.

Diska och torka bänkar. Kolla en extra gång att
kaffebryggare, toastgrill och spis är avstängda.

Om det är lag som tränar senare på kvällen kan ni
gärna låta kaffet och tevattnet vara kvar i termosarna
utanför. Se till att de har lite mjölk också. Lämna även
muggar och lock mm.

Cafeterian stängs genom att slå igen dörren, kolla att
den går i lås.
Det behövs ingen nyckel/blipp.

ÖVRIG INFORMATION

Jag byter disktrasa och handduk varje dag. Tar hem och
tvättar, så disktrasorna återanvänds.
Mopparna bytas och tvättas med jämna mellanrum.
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HJÄLP!

Är det lugnt under ert pass får ni väldigt gärna:
- Se till att det finns 3-4 färdiga toastlängder till

dagen efter
- Göra rent mikrovågsugnarna
- Torka rent vid senap/ketchup
- Fylla på servetter på borden, finns i svarta byrån
- Putsa fönster, grejer finns under diskhon
- Putsa dörrarna till läskkylarna
- Städa vip-rummet, torka bord, sopa och skura

golvet
- Städa bland leksakerna

Tusen tack för hjälpen!
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